
 
 

Die Friedrich-Ebert-Stiftung sucht für das Referat „Projektabrechnung“ in der Abteilung Finanzen und 

Organisation in Bonn zum nächstmöglichen Eintritt 
 

eine Finanzsachbearbeiterin / einen Finanzsachbearbeiter 
 

Aufgabenbereich: Erstellen von Installationen für FIBU2000 AP (Erst- und Folgeinstallationen und 

Bereitstellen zum Download im Internet für alle Auslandsbüro der FES 

Beratung der Mitarbeiter/innen der internationalen Abteilungen für die Bereiche 

Auslandsabrechnung und Dokumentenmanagement 

Beratung für die Auslandsbüros in deutscher und englischer Sprache 

Plausibilitätsprüfung und Übernahme der Daten aus den Außenstellen (Inland- und 

Ausland) in die Fibu2000 

Fehleranalyse aller Finanzsoftware und Problembehebung 

Vorbereitung und Durchführung von Schulungs- und Weiterbildungsmaßnahmen in 

deutscher und englischer Sprache 

Kooperation mit dem Referat Informationstechnologien 

 

Anforderungen: Abgeschlossene Berufsausbildung zum Bürokaufmann/-frau oder 

vergleichbare Kenntnisse, Fähigkeiten und Erfahrungen 

Kenntnisse in Teilbereichen der Fachinformatik 

Gründliche und umfassende Fachkenntnisse 

Sehr gute englische Sprachkenntnisse 

Gute Kenntnisse verschiedener Finanz- und Förderrichtlinien des Bundes 

Bereitschaft und Fähigkeit zum eigenständigen Arbeiten 

Sehr gute Kommunikations- und Teamfähigkeit 

Pädagogisches Geschick 

Bereitschaft zu Dienstreisen 

 

Wir bieten Bezahlung nach TVöD EG 8, gleitende Arbeitszeit, angemessene berufliche Fort- und 

Weiterbildungsmöglichkeiten sowie weitere soziale Leistungen. 

Die Friedrich-Ebert-Stiftung fördert besonders die Vereinbarkeit von Beruf und Familie. 

Schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei gleicher Qualifikation bevorzugt behandelt. 

Die Stelle ist zunächst auf zwei Jahre befristet mit Perspektive der Entfristung. 

Bitte richten Sie Ihre Bewerbung schriftlich mit entsprechenden Unterlagen bis zum 10. Februar 2012 an 

die 
 

Friedrich-Ebert-Stiftung 

-Abteilung Personal- und Sozialwesen- 

Godesberger Allee 149 

53170 Bonn 
 

 


